SERVICO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CAMPUS DIVINOPOLIS

RESOLUGAO AD REFERENDUM CONGREGAGAO CV - 06/2019 de 27 de agosto de
2019

Aprova o Regulamento de Uso do Auditério e da Sala
de Multimeios do CEFET/MG — Campus Divinépolis.

O PRESIDENTE DA CONGREGAGAO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, UNIDADE DE DIVINOPOLIS, Prof. Emerson de
Sousa Costa, no uso de suas atribuicées regimentais e em conformidade com decisdo do

plenario do 6rgéo, ocorrida em sua 632 reunido, realizada no dia 14 de agosto de 2019,
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar, Ad Referendum, o Regulamento de Uso do Auditério e da Sala de
Multimeios do CEFET/MG — Campus Divindpolis.

Art. 2° - Esta Resolugéo entra em vigor nesta data.

Prof. Emerson de Sousa da Costa
Presidente da Congregagéao
CEFET-MG/Divinépolis
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REGULAMENTO DE PERMISSAO DE USO DO ESPAGO DO AUDITORIO E DA SALA (625)
DE MULTIMEIOS

OBJETIVO: Apresentar os procedimentos para a permissdo de uso do auditorio e sala
multimeios (625) do CEFET-MG/Campus Divinépolis, a fim de garantir a conservagdo
das instalagdes fisicas, mobilidrios e equipamentos, mantendo a relagao harmonica
entre a comunidade académica e os participantes de eventos.

1. DESCRICAO DO ESPACO

O auditério tem capacidade para 116 (cento e dezesseis) pessoas e a sala de
Multimeios tem capacidade para 86 (oitenta e seis) pessoas. Sdo equipados com
sistema de som e projecdo. Cada ambiente possui (duas) entradas na lateral.

2. DA UTILIZACAO

2.1 Os dois ambientes devem ser utilizados preferencialmente para atividades
promovidas pelo Campus Divindpolis, podendo ser cedido para outros campi do
CEFET e para outras instituicoes publicas ou privadas sem fins lucrativos. Poderdo
solicitar a reserva: servidores do CEFET e membros da comunidade externa.

3. DA RESERVA

3.1 N3do sera concedida autorizacdo para reserva quando o prazo para realizagdo do
evento ultrapassar a 30 (trinta) dias, salvo em cerimonias oficiais do CEFET.

3.2 A solicitagdo de reserva devera ser feita na secretaria da diretoria ou pelo e-mail
diretoria.divinopolis@cefetmg.br

3.3 A aprovacdo da solicitacdo de reserva estd condicionada a disponibilidade da
agenda e andlise do evento pela diretoria. O responsavel pelo evento receberd e-
mail sobre a confirmacdo da reserva.

3.4 Caso haja duas ou mais solicitagdes de mesma prioridade, para uma mesma data
e horadrio, sera concedida a reserva a que for comprovadamente solicitada primeiro.
3.5 O pedido de cancelamento ou remarcac¢do de reserva devera ser solicitado com
o minimo 03 (trés) dias Uteis de antecedéncia a data do evento.

3.6 O recebimento e devolugdo da chave do auditério e da sala de multimeios serdo
feitos na secretaria da diretoria do Campus.
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4- DAS PROIBIGOES

4.1 Cobranca de ingressos em atividades realizadas no auditorio e sala de
multimeios.

4.2 Afixacdo de cartazes, avisos, faixas e banners nas paredes internas e externas e
mesa do auditodrio. A colocagdao do material acima descrito somente sera permitida
com cavaletes e/ou quadros especificos para tal, apds aprovacdo da Diretoria do
Campus.

4.3 Uso do auditério e sala multimeios para atividades didaticas (aula). Salvo motivos
especificos autorizados pela Diretoria do Campus.

4.4 Entrada de usuarios sem camisa.

4.5 Entrada de animais e equipamentos estranhos ao ambiente (bicicleta, skate e
patins, por exemplo).

4.6 Utilizar materiais explosivos, téxicos, inflamdveis ou nocivos no interior do
auditério e sala de multimeios e nas dependéncias.

4.7 Uso de serpentinas, confetes e baldes que possam sujar as dependéncias do
auditorio e sala de multimeios. Além de apitos, cornetas e similares.

4.8 Colocagao de cadeiras no corredor ou em outro local do auditério e da sala de
multimeios.

4.9 O consumo de cigarros, bebidas e alimentos no interior do auditério. Agua
somente para palestrantes e componentes da mesa.

4.10 Causar danos a estrutura fisica ou mobiliarios do auditério e sala de multimeios.
4.11 Mudanga de qualquer mobilidrio ou equipamento em relagao ao layout do
auditdrio e sala de multimeios.

5. COFFEE BREAK

5.1 O hall do auditdrio podera ser utilizado para organizacdo de coffee break.

5.2 A preparacdo, organizacdo e custos com o coffee break, bem como os materiais
necessarios (toalha, guardanapo, copos descartaveis, loucas, bandejas e outros
acessorios necessarios) sao de responsabilidade do organizador do evento.

6. DAS OBRIGACOES DO CESSIONARIO

6.1 Todo e qualquer dano ocorrido no espaco cedido durante a realizacdo do evento,
seja de infraestrutura, mobilidrio, equipamento, serd de responsabilidade do
responsavel pelo evento que providenciara imediatamente os reparos necessarios,
substituicao ou indenizagao em valor determinado pelo CEFET.
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6.2 O cessiondrio que portar equipamento particular devera identifica-lo na
recepcdo do Campus. A instituicdo ndo oferece suporte a equipamentos de terceiros.
O funcionamento e a conservacdo dos equipamentos trazidos sdo de
responsabilidade Unica e exclusiva do cessionario. O CEFET ndo se responsabiliza por
danos ou perdas desses equipamentos.

6.3 A programacdo deve iniciar e terminar nos horarios informados no ato da reserva
para que ndo haja conflitos de hordrios com os demais eventos agendados.

6.4 IMPORTANTE: Ao término das atividades diarias, o cessionario devera
providenciar, de imediato, a retirada de todo seu material e arrumagdo do espago
cedido, assim como desligar todos os aparelhos eletroeletrénicos.

7. DA INSTITUICAO CEDENTE

7.1 O CEFET-MG/Campus Divindpolis ndo se responsabiliza pelo contetudo e
coordenacao do evento.

7.2 N3do disponibiliza de profissional para apoio exclusivo ao evento.

7.3 Caso o auditdrio e sala de multimeios ndo possa ser utilizado por motivo de forga
maior, o cancelamento do evento ndo acarretara qualquer énus para o CEFET.

7.4 Aos problemas ou deficiéncias que surjam durante o evento, o responsavel pelo
evento deve reportar-se a Diretoria do Campus, para que medidas cabiveis sejam
tomadas.

7.5 Os casos omissos serao sanados pela Diretoria do Campus.



